附件6：委托业务要求
一、会务组织（会议宣传、线下筹备、接待服务、直播平台搭建、会务服务）：
1、大型会议（京津冀）2次：每次120-150人，2-3天，会议室、住宿、餐费、租车（接送专家）、会议直播转播、摄像。
2、中小型会议4次：每次120人，4天，专家住宿、餐费、租车（接送专家）、会议直播转播、摄像。
二、视频录制（含后期剪辑）
1、科室及业务介绍：20个科室，每个科室3-5分钟。
2、名老专家风采：10个，每个3-5分钟。
3、技术培训视频：50个，每个3-5分钟。
三、平台租赁及宣传推广
1、平台：知名内容技术支持服务商（含技术支持）。
四、资质要求：
1、经营范围含：会议服务、策划、摄影、设计、视频制作等。
五、其他：
1、服务期限：1年。
2、付款方式：服务期满后支付。
3、材料真实性自我保证声明一份，报名企业需承诺交来的所有资质，皆为原件复印件、且真实有效，如有造假行为，由此产生的一切后果由报名企业承担。
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